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Der PDCA-Zyklus (Plan – Do – Check – Act) ist ein zentrales Werkzeug, um Pilotprojekte 

iterativ, strukturiert und lernorientiert umzusetzen. Dieses Arbeitsblatt unterstützt Sie 

dabei, jeden Zyklus klar zu planen, Ergebnisse zu prüfen und Verbesserungen systematisch 

einzuleiten. 

Anleitung: 

1. Definieren Sie das Ziel und die Hypothese des Zyklus. 

2. Planen Sie Maßnahmen, Ressourcen und Verantwortlichkeiten. 

3. Führen Sie die Maßnahmen durch und dokumentieren Sie Beobachtungen. 

4. Prüfen Sie Ergebnisse, ziehen Sie Schlüsse und definieren Sie Anpassungen. 

5. Nutzen Sie die grauen Felder als Arbeitsbereich. 

  



1. PLAN – Planung 
Was soll erreicht werden? Welche Hypothese wird getestet? Welche Ressourcen werden 

benötigt? 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. DO – Umsetzung 
Welche Maßnahmen werden umgesetzt? Was wurde beobachtet? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



3. CHECK – Überprüfung 
Welche Ergebnisse wurden erzielt? Welche Erkenntnisse und Abweichungen gibt es? 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ACT – Anpassung 

Welche Verbesserungen oder Anpassungen ergeben sich für den nächsten Zyklus? 

 

 

 

 

 

 

 

 

Disclaimer 
Die Nutzung dieses Tools erfolgt ausschließlich auf eigenes Risiko. Dieses Dokument ersetzt 

keine professionelle Beratung und stellt keine rechtlich verbindliche Handlungsempfehlung 

dar. Jegliche Haftung für personelle, materielle, organisatorische oder wirtschaftliche 

Schäden wird ausgeschlossen. 
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